- FUNDACAO JOSEENSE DE ENSINO E PESQUISA EM ODONTOLOGIA
FUJEPO

REGIMENTO INTERNO

Artige 1 - A Fundagéo Joseense de Ensino e Pesquisa em Odontologia, além das
disposicies constantes do seu Estatuto, fica sujeita as determinacgbes
deste Regimento interno.

CAPITULQ |
Das atividades da FUJEPO

Artigo 2 — A FUJEPO desenvolvera suas atividades de ensino, de pesquisa e de
extensdo de servigos & comunidade, inclusive assessoria técnica, dentro
dos objetivos fixados no artigo 60 do Estatuto e de acordo com o plano de
trabalho aprovado pefa Diretoria.

Artigo 3 — As atividades a que se refere o Arligo 2 deste Regimento serdo
desenvolvidos sob a forma de projetos e programas. )
Paragrafo unice - para os fins deste Regimenfo, entende-se por préjeto, toda
atividade de ensino, pesquisa, de extensdo ou de assessoria,
com prazo limitado de realizacdo e pessoal especificamente a
ela alocado, e, por programa, um conjunto de projetos inter-

relacionados.

Artigo 4 - Os projetos & programas a serem desenvolvidos pela FUJEPO, deverdo
ser submetidos previamente & apreciagdo e aprovagéo de sua Diretoria.

Paragrafo Unico — os projetos e programas poderdo ser propostos por quaisquer dos
Diretores, por Membros do Consefho Curador, membros do compa
técnico da FUJEPO ou por qualquer pessoa da instituicdo
iMeressada em sua realizag&o.

Anrtigo & - A Diretoria apreciard as propostas e programas nos termos deste
Regimento e do Estatuto e decidira, em cada caso sobre a participagéo
da Fundaco.

Artigo 6 — Para serem aceitos, 0s projetos e programas deverdo:-
a) atender aos objetivos da FUJEPQ;
b) explicitar um responsavel ou um grupo de responsaveis pelo , seu

desenvolvimento, com qualificagdo compativel com a complexidade do trabalho,
que assumira, em relagédo a Fundagao e em relacédo a eventual fonte externa de




recursos, toda a responsabilidade, guanto ac bom andamentc do projeto e
quanto & consecucio de seus objetivos;

€) gquando financiado por fonte externa de recursos, prever uma parcela do
orcamento para a Fundacgdo;

d) respeitar outras condic8es que constem do Estatuto da Fundacao.

Artigo 7 — A FUJEPQ, podera ser reservado o direito da utilizagdo de metodologias
ou tecrias desenvolvidas no decoirer daos trabalhos.

Artigo 8 — A Diretoria, em se tratando de atividades de ensino, e ou gerenciamento
de atividades de prestagdo de servicos, poderd realizar contratos ou
convénios a fim de oferecer:-

t — Cursos de atualizagio, aperfeicoamento, especializagio, extensdo universitaria
€ difusdo Cultural;

Il — Simpbsios, semindrics, conferéncias e Congressos

It = Prestagéo de servigos
Artigo 9 — A FUJEPO, no orcamento de atividades de ensino, incluira umé taxa de
administragdo, fixada por sua Diretoria, com o fim de remunerar o custo de

administragéo geral da Fundacao e prover recursos para a realizacéo de
cursos de sua propria iniciativa e eventual concessdo de auxilios.

CAPITULO II
Do Conselho Curador

Artigo 10 — As decisfes de competéncia do Conselho Curador da FUJEPQ, seréo
fomadas em reunites ordinarias e extraordinarias,

Artigo 11 — As reunides ordindrias, serfo realizadas de seis em seis meses,
mediante convocagdo escrita do Presidente do Conselhe Curador,
incluindo erdem do dia, hora e local da primeira e segunda convocagdes.

Paragrafo Unico — A convocagdo deverd ser entregue aos membros do Conselho
com antecedéncia minima de 48(quarenta e cito) horas.

Artigo 12 — As reunides extraordinarias serdo convocadas, de oficio, pelo Presidente
do Conselho, sempre gue as circunstancias o exigirem, ou por solicitacdo
do Diretor-Presidente ao primeiro, ou ainda pela maioria dos Diretores ou
Curadores.

-

Artigo 13 — A eleicdo do Presidente do Conselho, de que frata o artigo 26 do
Estatuto, serd feita mediante voto secreto e com presenca de, no
minimo, 05(cinco) membros.




Artigo 14 — No caso de auséncia do Presidente a uma reunifo, o Conselho
escolhera entre os seus membros, um presidente- “ad-hoc’, para dirigi-
la e exercer o direito de voto de qualidade.,

Artigo 15 ~ A Diretoria da Fundagéo poderd comparecer as reunides do Conselho
Curador, a convite deste, quando o entender necessario ou aportune,
com direito & palavra, mas sem direito a voto.

Artigo 16 - As decisbes do Conselhe Curador serdo lavradas em ata,

1 — O conselho podera solicitar a colaboragio da Secretaria Executiva da Fundagéo
para a lavratura das atas das reunides;

2 - As alas, lavradas em livro préprio, contendo as deliberagées do Conselho, serdo
submetidas & aprovac&o, em sua reunifo subsequente.

Artigo 17 — As decisGes do Conselho Curador terdo vigéncia a partir da reunido em
que foram tomadas, salvo determinagdo em contrario do proprio
Conselho e explicitada na ata correspondente.

;
.
-

CAPITULO M
Da Diretoria

Artigo 18 — As decisdes de competéncia da Diretoria da FUNDAGCAQ, serdo tomadas
em reunides ordindrias e extraordinérias, nos termos do Artigo 35 do
Estatuto.

Artigo 19 — As reunifes ordindrias da Diretoria da Fundacéo, serdo realizadas
trimestraimente, convocadas pelo Diretor-Presidente ou em conjunto

pela maioria dos Diretores

1 — A convocagao devera ser feita com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas.

2 - Para deliberar, a reunido devera contar com a presencga de no minimo 03(trés)
de seus membros.

Artigo 20 — A Diretoria reunir-se-a extraordinariamente sempre que necessario,
convocada pelo Diretor-Presidente

Paragrafo gnico — Por solicitagio da maioria dos Diretores, o Diretor-Presidente
convocara imediatamente reunido extraordinaria.

-

Artigo 21 ~ Em suas faltas e impedimentos os Diretores serio substituidos na forma
dos artiges 38 ¢ 39 do Estatuto, cabendo ao Diretor-Presidente a




indicacAo do substituto do Diretor-Tesoureiro, por pessoa de sua
confianga, pertencente ao quadre administrativo da Fundagao.

Paragrafo unico — Quando superior a 60 (sessenta) dias a falta ou impedimento,

considerar-se-a vago, salvo deciséo em contrario do Consetho
Curador.

Artigo 22 — As decisdes da Diretoria seréo lavradas em ata e, quando necessario,
baixadas sob forma de Resolugéo.

1 — O Secretério Executivo da Fundacio serd o responsavel pela lavratura das
atas das reunides.

2 — As atas, lavradas em livio préprio, que ficard sob a guarda da Secretaria
Executiva, conterdo as deliberagfes da Diretoria e serdo submetidas 2
aprovagéo em sua reunido subsequente.

Artigo 23 — As decisbes da Diretoria terdo vigéncia a partir da reunido em que foram
tomadas, salve resolugdo em contrdrio explicitada na ata
correspoendente.

Artigo 24 — A proposta orgamentdria e o plano de trabalho da Fundacdo, para o
exercicio subsequente, deverdo ser elaborados pela Diretoria e
apresantados ao Conselho Curador até o dia 15 de novembro.

Paréagrafe Gnico — O Consetho Curador deverda manifestar-se sobre 05 mesmos,
dentro do prazo de 30 dias.

Artigo 25 -~ Eventuais propostas de alteragdes do pilano de trabalho ou do
orgamento, aprovado nos termos do Estatuto poderdo ser
encaminhadas ao Conseiho Curador em qualquer tempo e regime de
urgéncia. -

Artigo 28 — O Diretor-Presidente sera responsavel pela implementacdo de
programas de ampliagdéo do Fundo Patrimonial da Fundacéo,
incluindo a execugéo de medidas aprovadas pela Diretoria.

Paragrafo Unico — Para os fins previstos neste artigo, o Diretor-Presidente podera
constituir uma comissdo especial, submetida & aprovacio da
Diretoria.

Arligo 27 — Para a consecucdo de seus objetivos, a Diretoria podera designar
comissBes assessoras sob a presidéncia de um dos Direfores

Paragrafo Gnico — O pessoal integrante das Comissbes assessoras poderé’ ser
convocado para participar das reunibes da Diretoria da
Fundacao, sem direito a voto.




Artigo 28 ~ Para colaborar nas tarefas de selegdo, recrutamento, avaliagido e
promogdo do pessoal técnico, a Diretoria podera organizar comissdes
especiais, com responsabilidades especificas.

Artigo 29 — Toda movimentagéio bancaria da Fundagfo, terd as assinaturas de dois
seguintes Diretores : Presidente, Tesoureiro e Secretario.

Artigo 30 — A prestacio de contas, o balango geral e o relatdrio de atividades,
deverdo ser encaminhados ao Conselho Curador.

CAPITULO IV
Do corpo administrativo
Artigo 31 - O corpo administrativo da Fundagéo podera ser composto de
| — Secretario Executive
li — Contador

Il — Outros administradores do setor administrativo que colaborarem, em aspectos
administrativos e/ou legais da Fundagéo, %

-

1 — Os membros do Corpo Administrativo, deverdo ser indicados pela Diretoria e
contratada pela Fundacao.

2 — Podera ser efetuado a contratacio de servigos de terceiros.

Artigo 32 — Os integrantes do Corpo Administrativo, serdo contratados em base
anual, mensal, ou horéria, conforme a natureza da alividades a ser
exercida,

Artigo 33 — A Secretaria Executiva submetera a Diretoria, para aprovagéo, os

critérios da contratacio e os niveis de remuneragio dos integrantes do
Corpo Administrativo.

Artigo 34 - A Secrefaria Executiva propora a Diretoria ou acs Coordenadores de
programas, os nomes do pesscal mencionado no Inciso Hl do Artigo 31
do Regimento.

Artigo 35 — A Secretaria Executiva encaminhara 2 Diretoria, anuaimente, as bases
da politica salarial para o pessoal integrante do Corpo Administrativo,
assim como os critérios de promog&o e demissio.

Artigo 36 — Compete ainda & Secretaria Executiva:

| - Exercer as atividades administrativas a seguir relacionadas:-




a) provimento das bases fisicas e administrativas para o desenvolvimento das
atividades da Fundagéo;

b) supervisdo da selecfo e admissédo de pessoal administrativo, de acordo com os
critérios estabelecidos pela Diretoria;

¢) manutencéo do registro de pessoal técnico e administrativo;
d) manutengio do arguivo; '
e) execucgdo de despesas autorizadas pela Diretoria;
f) coordenagio geral de correspondéncia € comunicagdes
g) preparagio dos relatorios solicitados pela Diretoria
h) supervisdo da contabilidade;
i) outras atividades deiegadas pslo Diretor-Presidente
Hl — Coordenar programas de apoio referente as atividades indispensaveis ao bom

andamento dos trabalhos técnicos-cienfificos e ao desenvolvimento da
Fundacéo. e

-

Paragrafe oOnico -~ A Secretaria Executiva serd responsavel ainda pela
implementacdo de outros programas de apoio a serem
definidos pela Diretoria.

Artigo 37 — O secrefario Executive submeterd 3 Diretoria relatérios periddicos de
suas atividades.

Artigo 38 — Compete ao Contador a execugdo das seguintes atividade -

a) manter a contabilidade da Fundacio e preparar os balancetes anuais;

b) verificar a exatiddo das receitas e despesas;

¢) estar ciente dos valores da Fundagao,

d) assinar com o Diretor-Presidente outros documentos que por natureza, assim o

exijam.

Artigo 39 ~ No caso de impedimento eventual do Secretario Executivo ou do
Contador, o Diretor-Presidente designarz o seu substituto.




CAPITULOV
Do Corpo {écnico
Artigo 40 -~ O corpo téenico da Fundagdo serd imtegrado por docentes,
pesquisadores e colaboradores de relevante competéncia de acordo
com as seguintes categorias:-
[ — Colaboradores especiais
[l — Docentes
Iil — Coordenadores de Programas
IV — Pesquisadores
V — Assistente de Pesquisa

Vi — Auxiliares de Pesquisas

Vil- Outros Profissionais

Artigo 41 — Os colaboradores especiais desempenhario suas atividades durante o
periodo determinado e, para fanto, poderdo ser contemplados com
doagdes de estimulo a serem fixadas pela Diretoria da Fundagéo, de
acordo com a disponibilidade de recursos e na propor¢éo dos beneficios
cientificos que tais atividades trouxerem a Fundacéo.

Artigo 42 - A Fundagéo poderd contratar docentes para a prestacéo de servicos
especificos relacionados aos diversos cursos oferecidos pela
Fundagéo.

Paragrafo unico — Os Docentes encarregados de cursos de atualizagéo,
especializacdo, aperfeicoamento, extenséo ou difusdo cultural,
poderdo ser remunerados em base de horas de aulas

ministradas, durante o periodo de duragdo de cursos, ou com
percentuais da receita auferida.

Artigo 43 — Qutros profissionais técnicos poderdo ser contratados pela Fundagéo
para exercerem servigos especificos.

Paragrafo unice — Esses profissionais serdc remunerados em base mensaj ou de
horas de trabalho.

CAPITULO VI

Das disposi¢des gerais e transitérias




Artigo 44 — Os casos omissos neste regimento serdo resolvidos pela Diretoria, “ad-
referendum”, do Conselho Curador da Fundacéo.

Artigo 45 — Este Regimento Interno, podera ser complementado ou modificado pelo
Conselho Curador observado o disposto no paragrafo unico do Artigo 29
do Estatuto da Fundacéo.

Artigo 46 — Este Regimento enfrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Curador e devera ser encaminhado cdépia do mesmo ao
Ministério Pablico para conhecimento e manifestagéo se for o caso.




